
日本国際学園大学

大学から在学生の皆さんへ

特定商取引法に基づく表記は、消費者の利益を守るルールを定めた法律である「特定商取
引法」によって、表示が義務付けられている内容です。

本学においても「証明書発行」「自動車通学及び駐車場使用」等の申請にあたり必要な発
行手数料及びフォーム利用料の決済（お支払い）を行う際に、在学生の皆さんが安心して利
用できるよう、法律で義務付けられている内容を以下に明記します。

■特定商取引法に基づく表記

販売業者 学校法人日本国際学園 

運営統括責任者 理事長　　橋本　綱夫

郵便番号 〒305-0031

所在地 茨城県つくば市吾妻３－１

電話番号 029-858-4811（代表）　029-858-4813（学務課）

メールアドレス gakumu@japan-iu.ac.jp

商 品 代 金 以 外 に

必要な料金
フォーム利用料　550 円

引渡し時期 証明書、パスカード等は、申請及び発行手数料、駐車場代の支

払い手続き完了後、3 日間ほどでお渡しします。

遅延する場合はメール等でお知らせいたします。

返品について 証明書、パスカード等の発行後の取消・返金はお受けしており

ません。

キ ャ ン セ ル に つ

いて

証明書、パスカード等の申請後、発行前までの申請取消につい

ては、別途、学務課まで申し出てください。

支払方法  ■ カード決済

VISA/MASTER / JCB / AMEX / DINERS / DISCOVER　

支払時期：カード会社によって異なります。

 ■ コンビニ決済、PayPay、Apple　Pay

支払時期：申請日から 3 日以内にお支払いください。

 ■ 口座振替

　希望する場合は、事前に大学へ問い合わせてください。

 ★証明書発行申請等の手続きは、次のプラットフォームから行ってください。

証明書発行申請、各種手続用オンラインプラットフォーム



このプラットフォームに記載のＱＲコード又はＵＲＬからオンラインによる証明書
発行申請や各種届出手続きを行うことができます。

 ◎証明書等発行申請（有料）

オンラインで有料の証明書発行申請等を行う場合には、それぞれの発行手数料
以外に 550      円のフォーム使用料  がかかります。

手数料、駐車場使用料等の金額は、申請フォームに記載していますので、確認
してください。

 □証明書発行申請ＵＲＬ

 ■在学証明書（日本語）（英語）

 ■成績証明書（日本語）（英語）

 ■卒業見込証明書（日本語）（英語）

 ■卒業証明書（日本語）（英語）

 ■健康診断書（日本語）（英語）

 ■その他証明書（日本語）（英語）

 ■在留期間更新許可申請書

 ◆学生証再発行・・URL

 ☆再試験願・・URL　

 ☆追試験願・・URL

 ●自動車通学及び学 生駐車場使用許可申請書（つくばキャンパスの

み）

　① 自動車通学及び学 生駐車場使用許可申請（新規・年間）

　② 自動車通学及び学 生駐車場使用許可申請（新規・半年）

　③ 自動車通学及び学生駐車場使用許可申請（継続・年間）

・・URL　

 ◎相談窓口の予約（無料）
　カウンセリングや合理的配慮相談の予約は、こちらからできます。

https://form.run/@tsukuba-tyuusya
https://form.run/@tuishi
https://form.run/@saishi
https://form.run/@gakusesyo-saihakko
https://form.run/@syoumeisyo-shinsei2025
https://form.run/@syoumeisyo-shinsei2025


 ★学生相談予約・・URL

 ★合理的配慮相談予約・・ URL

 ◎ 各 種 届 出 ・ 願 出 （無 料）
　　必要に応じて、URL からフォームにより手続きを行うことができます。

　　DL となっている場合は、様式をダウンロードして、手続きを行ってください。

　
〇授業や試験等に関するもの

・ 授業欠席届・・URL

・ 公認欠席

・ 試験欠席理由書・・URL

・ 成績質問・・URL

〇学籍に関するもの

・ 身上事項等異動届（本籍・保証人・改氏名、現住所、連絡電話番号）

　　・・URL

・ 休学願・・ＤＬ

・ 復学願・・ＤＬ

・ 復学届・・ＤＬ

・ 退学願・・ＤＬ

・ 転学願・・ＤＬ

・ 卒業延期願・・ＤＬ

・ 長期履修申請書・・ＤＬ

・ 長期履修期間変更願・・ＤＬ

https://form.run/@hairyo-yoyaku
https://form.run/@gakuseisoudan-yoyaku


〇通学に関するもの

・ 通学証明書・・URL

・ 学割証・・URL

・ バイク通学許可申請書・・URL

・ 自転車通学許可申請書（仙台キャンパスのみ）・・URL

〇課外活動に関するもの

 ◆学生団体設立願・・ＤＬ

 ◆印刷物等発行配布許可願・・ＤＬ

 ◆学内施設使用願・・ＤＬ

 ◆学外活動許可願・・ＤＬ

 ◆学外者招聘許可願・・ＤＬ

 ◆学外団体加入行事参加願・・ＤＬ

 ◆学外団体加入届・・ＤＬ

 ◆学生集会（催）願・・ＤＬ

 ◆大学名使用願・・ＤＬ

 ◆学生団体学外行事届・・ＤＬ
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